ORGANIZACNY PORIADOK OBCE IPELSKY SOKOLEC

OBEC IPELSKY SOKOLEC

Starosta obce Ipel'sky Sokolec na zaklade ustanovenia § 13 ods. 4 pism. d) zdkona SNR ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon*) v postaveni Statutarneho

zastupcu obce Ipel'sky Sokolec ako zamestnavatel'a

vydava

ORGANIZACNY PORIADOK

Obecného uradu



ORGANIZACNY PORIADOK OBCE IPELSKY SOKOLEC

PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA
§1
Zakladny ramec Gpravy

1. Organiza¢ny poriadok obecného uradu obce Ipel'sky Sokolec (d’alej len ,,obec™) je zakladnou
organizacno-pravnou normou vzt'ahujiicou sa na zamestnancov obce a urcuje najmé naplne jednotlivych

oddeleni obecného uradu.

2. Organizacny poriadok je zavdzny pre vSetkych zamestnancov obce, ktori su v pracovno-pravnom

alebo obdobnom pravnom vzt'ahu k obci.

3. Zamestnanci obce vykondvaji najma rozhodnutia o zdkladnych otazkach zivota obce, zabezpecuju
vykonné, administrativne a organizacné pracovné ¢innosti v rozsahu kompetencii vyplyvajucich zo

vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, vnutornych predpisov a z tohto organizaéného poriadku.
4. Organizacny poriadok upravuje najma:

a. postavenie a podsobnost’ obecného tradu,

b. organizéciu obecného tradu,

c. pdsobnost’ a vnatorna pravomoc jednotlivych oddeleni obecného uradu,

d. vzajomné vzt'ahy oddeleni obecného uradu.
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DRUHA CAST

ZAKLADNY RAMEC VZTAHU STAROSTU K OBECNEMU URADU

Prva hlava

Posobnost’ a pravne postavenie obecného uradu

§2

Zakladné organizacné Clenenie

1. Ulohy organov obce s vynimkou tych, ktoré su vo vyluénej kompetencii obecného zastupitel'stva

(d’alej len ,,0Z*) v rdmci svojej posobnosti, zabezpecuje obecny urad.

2. Obecny urad sa €leni na:

a. Finan¢né oddelenie

b. Oddelenie dani a poplatkov

c. Matrika, overovanie listin a podpisov

d. Pokladnica, podatelna a registratira

e. Evidencia obyvatel'ov

f.  Spolo¢ny obecny urad (Stavebny urad)

g. Komunitné centrum

h. Rozvoj obce

§3
Pravne postavenie obecného uradu

1. Organizaciu a ¢lenenie obecného tradu urcuje starosta.
2. Obecny urad nie je pravnickou osobou.
3. Obecny urad mé nasledovné sidlo:

Obecny trad obce Ipel’sky Sokolec ¢. 119, 935 75
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Druha hlava

Vzt’ah starostu obce k obecnému uradu a d’alSim subjektom

§ 4

Postavenie starostu

Starosta obce najma:
a) priamo riadi:

e Obecny urad,

e Spolo¢ny obecny urad (Stavebny urad),

e krizovy manazment obce,

o dalSie subjekty uréené zdkonom alebo inym internym predpisom obce,
b) schval'uje:

e vnutorné dokumenty obce,

o platové nalezitosti zamestnancov,

e iné organizacno-riadiace akty starostu,

e systemizaciu pracovnych miest zamestnancov obce,
c¢) rozhoduje o:

» vsetkych veciach spravy obce s vynimkou tych, ktoré st vo vylu¢nej kompetencii OZ,

o persondlnych a mzdovych nalezitostiach zamestnancov obce a riaditelov organizacii v

zriad’ovatel’skej posobnosti obce,

e pracovnych cestdich zamestnancov obce a riaditel'ov organizacii v zriad’ ovatel'skej posobnosti

obce,
d) vydava:
o riadiace akty,
e) vykonava:

e obecnu spravu,
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¢ hodnotenie zamestnancov obce,

e ochranu utajovanych skutoc¢nosti v sulade s prislusnou zékonnou upravou,
f) uzatvara:

e pracovnu zmluvu s hlavnym kontrolérom obce,

e pracovné zmluvy a dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru so

zamestnancami obce a riadite'mi organizacii v zriad’ovatel'skej pdsobnosti obce,
e zmluvy s pravnickymi a fyzickymi osobami,
g) vymenuva a odvolava:
e zastupcu starostu,

o riaditelov 8kdl a Skolskych zariadeni v stlade so zdkonom NR SR €. 596/2003 Z. z. o Statne]

sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov,
h) zastupuje obec vo vztahu k §tatnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,
i) zvolava a vedie zasadnutia OZ a podpisuje ich uznesenia,

j) podiela sa spolu so zamestnancami obce na tvorbe a realizicii strategickych a koncepénych

dokumentov (plan hospodarskeho a socidlneho rozvoja obce, koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti),
k) udeluje cenu starostu,

1) pIni d’alSie ulohy, ktoré su spojené s postavenim a funkciou starostu obce.

§5

Postavenie hlavného kontrolora

1. Obec a jej organizacné jednotky podliehaji vSeobecnej kontrolnej posobnosti hlavného kontroléra.

2. Hlavny kontroldr sa pri vykone svojej ¢innosti riadi vS§eobecne zavdznymi predpismi, Statiitom obce,
VZN o vykonavani kontrolnej ¢innosti a inymi internymi dokumentmi, ktoré sa tykaju jeho vykonu

kontrolnej ¢innosti.

3. Obecny urad zabezpecuje hlavnému kontrolorovi technické, odborné a materidlne podmienky na

riadny vykon ¢innosti.

4. Hlavny kontrolor v pracovnopravnych vzt'ahoch podlieha starostovi obce, s vynimkou ukonov, ktoré

st zdkonom priamo vyhradené OZ.
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TRETIA CAST

ODDELENIA A ORGANIZACIA OBECNEHO URADU

Prva hlava

Organizacia obecného uradu

§6

Uvodné ustanovenie

Obecny urad je tvoreny zamestnancami obce.

§7

Vnutorné predpisy

Vnutornymi pracovnopravnymi a ostatnymi predpismi obce upravujicimi jeho ¢innost’ st najma:

a. organizacny poriadok,

b. pracovny poriadok,

C.

d.

c.

spisovy poriadok,
rozhodnutia a opatrenia starostu,

prikazy starostu (napriklad smernice, prikazné listy, interné normy).

§8

1. Jednotlivé oddelenia obecného uradu medzi sebou tzko spolupracuju pri plneni tloh, ktoré pre ne

vyplyvajl z platnej pravnej Upravy a obsahovej naplne ich ¢innosti.

2. Oddelenia plnia na svojom useku tlohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaju z naplne prace a tohto

organiza¢ného poriadku, najma:

a.

b.

zabezpecuju pisomnu agendu vsetkych organov samospravy obce,

pripravuji a zabezpecuju odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie orgdnov obce a
komisii OZ,

pripravujl a vypracivaju pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti obce vydavanych v

spravnom konani,
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pripravuji navrhy vSeobecne zaviznych nariadeni obce a ich aktualizaciu vo svojej oblasti,

koordinuju ¢innost’ podnikatel’skych a ostatnych subjektov obce, rozpoctovych a prispevkovych

organizacii obce,
organizacno-technicky zabezpecuju plnenie uloh Statnej spravy prenesenych na obec,
pripravuji odborné podklady pre ziskavanie mimorozpoctovych zdrojov,

v pisomnej a elektronickej korespondencii obce dodrziavaju predpisant formu komunikacie

stanovenu starostom,
pracuju s pridelenymi informa¢nymi prostriedkami,
sleduju prislusnu legislativu a jej zmeny vo svojej oblasti,

predkladajii nadvrhy na rozpocet obce pre dané oddelenie a veda si agendu o jeho Cerpani,

zodpovedaju za Cerpanie svojej rozpoctovej polozky,

spolupracuju s odbornymi komisiami OZ,

zabezpecuju evidenciu a archivaciu spisov a dokumentacie z verejného obstaravania na danom
useku,

spolupracuju pri priprave odbornych €asti projektov pre Cerpanie z mimorozpoctovych externych

fondov.

3. Oddelenia plnia aj d’alSie ulohy, ktoré im uloZi starosta obce.

§9

Zakladné principy a zasady prace

V organizicii a riadeni prace zamestnancov obce sa musia uplatiiovat’ najmai tieto zakladné principy:

a.

spolupraca zamestnancov pri vykone svojej ¢innosti najmé v otdzkach, ktoré patria do pravomoci

dvoch alebo aj viacerych zamestnancov,

koordinacia stanovisk,

hmotna zodpovednost’,

pri zabezpe€ovani pracovnych tloh rieSenie sporov prioritne starostom obce,

dodrZiavanie a plnenie pokynov od starostu obce,
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f. zachovavanie ml€anlivosti o skuto¢nostiach, o ktorych sa zamestnanec dozvedel pri vykone
prace vo verejnom zaujme a ktoré v zdujme zamestnavatel'a nie je mozné oznamovat inym

osobam, a to aj po skonceni pracovného pomeru.

Druha hlava
Oddelenia obecného uradu

§10

Finan¢né oddelenie

e zostavuje navrh rozpoctu v spolupraci s ostatnymi oddeleniami a vypracovava spravu o jeho

rozpise pre OZ,

e zabezpecuje financovanie Uloh a hospodarenie obce v stlade s rozpoctovymi pravidlami a

ostatnymi pravnymi predpismi,

o nazaklade zdovodnenych poziadaviek a po schvaleni starostom obce, resp. OZ vykonava zmeny

a presuny v rozpocte obce a vedie ich evidenciu,
o sleduje Cerpanie rozpoctu a Stvrtrocne vypracovava spravu o jeho plnent,

o vedie evidenciu Ucelovych prostriedkov poskytnutych zo Statneho rozpoctu a zabezpecuje

predkladanie ich vyuctovania,

e vypracovava zasady obehu tctovnych dokladov obce, dozerd na ich dodrziavanie, upozoriiuje

na nedostatky obehu a navrhuje opatrenia na ich odstranenie,
o navrhuje a realizuje ndkup finan¢nych investicii (terminované vklady, vkladové certifikaty),
e navrhuje pouzitie prostriedkov mimorozpoctovych fondov a ich zapojenie do rozpoctu,
e zabezpecuje finan¢né usporiadanie vztahov so Statnym rozpoctom SR a Statnymi fondmi,
o zabezpecuje finanéné usporiadanie vzt'ahov s organizdciami, ktorych zriad’ovatel'om je obec,

e zostavuje zaverecny Ucet obce vratane vysledkov hospodarenia petiaznych fondov a predklada

ho na schvalenie OZ,
e zodpoveda za spravnu uctovnu evidenciu a spravnost’ zvicSovania hodnoty obecného majetku,

e archivuje rozpoc¢tové a financné pisomnosti podla platnych predpisov a vedie ich v archivne;j

knihe,

e zodpovedd za terminované plnenie finanénych operacii,



ORGANIZACNY PORIADOK OBCE IPELSKY SOKOLEC

v spolupréci s ostatnymi zamestnancami zostavuje Casovy plan prijmov a vydavkov podla

jednotlivych mesiacov,

spracovava a predklada danové priznanie k dani z prijmu pravnickych oséb za obec,
vyhotovuje zaverecnu spravu o inventarizacii majetku,

vedie uctovnictvo obce podl'a platnych predpisov,

vedie evidenciu zavidzkov a pohl'addvok obce,

vypracovava podklady pre zostavovanie rozpoctu obce a vyhodnotenie jeho plnenia,

vypracovava podklady na sledovanie hospodérenia obce a zostavovanie prehl'adov a rozborov o

hospodarenti,

vypracovava hlasenia a vykazy v oblasti financovania, pre penazné institicie, uhrady splatok

uverov a urokov z Gverov,

vypracovava podklady pre vystavenie zaverecného uctu obce,

spracuva individudlnu G¢tovnu zavierku a konsolidovanu uctovna zavierku,
vykonava priebeznu kontrolu pokladni¢nych operécii,

zabezpecuje agendu dotacii z rozpoctu obce,

spracovava a vyhotovuje vykazy za obec ako pravnick osobu pre dailovy urad, Statistiku, podla

zékona o uctovnictve a pod.,

vedie evidenciu dodavatel'skych a odberatel'skych faktir objednavok a ich thrady (zabezpecuje

ich zverejiiovanie na internetovej stranke obce),

vedie evidenciu zavdzkov a pohl'addvok obce podla terminov splatnosti,
zabezpecuje styk s bankou,

overuje spravnost’ cestovnych prikazov a likvidaciu cestovnych nahrad,

vykonéva inventarizaciu finan¢nych prostriedkov a zdrojov, pohl'adavok a zavizkov,
vyhodnocuje a pretctovava vysledky inventarizacie,

vykonava pokladni¢né operacie,

vedie evidenciu a likvidaciu cenin a prisne zuctovateI'nych tlaciv.
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V oblasti pohrebisk:

vedie evidenciu hrobovych miest a evidenciu stvisiacu s prevadzkovanim pohrebisk,

prevadzkuje pohrebiska v sulade so schvalenymi prevadzkovymi poriadkami pohrebisk, VZN

obce a platnymi pravnymi predpismi,

vykonéva koreSpondenciu s ndjomcami hrobovych miest, upozoriiuje ich na uplynutie lehoty

najmu hrobového miesta, upozoriiuje ich na nedostatky v starostlivosti o hrobové miesto,
uverejiiuje vyzvy ndjjomcom a ostatné upozornenia na mieste obvyklom na pohrebisku,
zabezpecuje spristupfiovanie pohrebisk pre verejnost,

zabezpecuje informovanost’ verejnosti v danej oblasti.

V oblasti ochrany ovzdusSia:

zabezpecuje a samostatne riesi odborné tlohy v oblasti ochrany ovzdusia,

zabezpecuje a plni vykon S$tatnej spravy vo veciach ochrany ovzdu$ia pre malé zdroje

znecist'ovania ovzdusia (povolenia, poplatky, evidencia, pokuty, kontrola atd’.),
vydava sthlasy o povoleni stavieb MZZO vratane ich zmien a suhlasov na ich uZivanie,

rieSi staznosti a priestupky na tiseku ochrany ovzdusia.

V oblasti Skolstva zabezpecuje:

vykon povinnosti obce podl'a Skolského zakona,
vykon agendy urcenej obci na zédklade zakona NR SR ¢. 596/2003 Z. z.,
vykazy EDUZBER,

ziadosti o poskytovanie dotécii.

§11
Rozvoj obce

vykondva a zabezpecuje starostlivost’ o zverent verejnu zelen,

zabezpecuje plnenie tloh z hladiska vhodnych agrotechnickych terminov a technologickych

postupov
riadi prace suvisiace starostlivostou o verejnu zeleit pomocou ob¢anov v evidencii UPSVaR

zabezpecuje v€asnu udrzbu strojov, opravu strojov pouzivanych na useku verejnej zelene
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zabezpecuje vSeobecnu opravu a udrzbu majetku obce
§ 12
Oddelenie dani a poplatkov
vedie evidenciu danovnikov,
vystavuje platobné vymery na miestne dane a poplatky,
vyrubuje penale k miestnym daniam a poplatkom,
sleduje platby za fyzické a pravnické osoby a vedie evidenciu nedoplatkov,
postupuje pohl'adavky na miestnych daniach a poplatkoch na vymahanie,
zostavuje vykazy o dani z nehnutel'nosti,

vypracovava rozhodnutia na poskytovanie ilav na miestnych daniach a poplatkoch v pripadoch

vymedzenych zdkonom,

pripravuje ndvrh vSeobecne zavdzného nariadenia o miestnych daniach a poplatku.

§13
Matrika, overovanie listin a podpisov
vedie knihy narodeni, knihy manZzelstiev, knihy umrti a index zépisov do matri¢nych knih,

vykonava dodatocné zmeny do matrik o zmene alebo doplneni udajov v zapisoch na zaklade

verejnych listin vydanych sudmi a inymi organmi $tatnej spravy,

plni Glohy suvisiace s uzavretim manzelstva, pripravou vykonania obradu uzavretia manZelstva
pred matricnym Uradom, pripravou a posudzovanim dokladov na uzavretie manZelstva pred

organmi cirkvi alebo naboZenskej spolo¢nosti,

vydava povolenie na Ziadost’ o uzavretie manzelstva na inom ako prisluSnom matricnom urade

alebo na ktoromkol'vek inom mieste,

vydéava vypisy z matricnych knih na pouzitie v tuzemsku aj v cudzine,

vydava iné potvrdenia o dajoch zapisanych v matrike,

vyhotovuje osvedcenia o pravnej sposobilosti na uzavretie manzelstva v cudzine,

prijima sthlasné vyhléasenia rodi¢ov o urceni otcovstva k dietat'u a vykonava o tom zaznam do

matriky,
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prijima oznamenia manzelky po rozvode o prijati predchadzajiiceho priezviska, ozndmenia o
doplneni 2. a 3. mena alebo zmenu priezviska jedného z manzelov na spolo¢né a vydava o tom

potvrdenie,
overuje odpisy listin a podpisov na listinach, vedie knihy na overovanie odpisov a podpisov,

zabezpecuje vydavanie inych potvrdeni o idajoch zapisanych v matrike a vyhotovuje vypisy z

matrik s cielom vymeny matrik podl’a medzinarodnych zmluav,

podéava oznamenia na sud v pripade, ak nie je urcené otcovstvo suhlasnym vyhlasenim rodicov
a navrhy na urenie mena alebo priezviska dietata, ak sa rodi¢ia nedohodli na mene alebo

priezvisku,

plni oznamovaciu povinnost’ o matriénych udalostiach a zmenach o osobnom stave prislusnym

organom podl’a osobitnych predpisov,
pripravuje podklady na zapis matri¢nych udalosti, ktoré nastali v cudzine, do osobitnej matriky,

pripravuje na odovzdanie zbierku listin o zapisoch matricnych udalosti do matri¢nych knih za

uplynuly rok,

podpisuje vSetky matri¢né doklady a overenia podpisov na listinach podl'a osobitnych predpisov.

§ 14

Evidencia obyvatelov

vykonéva a vedie evidenciu trvalych a prechodnych pobytov ob¢anov so $tatnym obcianstvom

Slovenskej republiky na Gizemi obce,

vykonava a vedie priebeznli aktualiziciu vSetkych zmien osobnych Udajov tykajucich sa
obcanov obce (zmeny stavu, zmeny priezviska, zmeny trvalych a prechodnych pobytov v rdmci
obce, zruSenie trvalého pobytu obCanov, prihlasovanie do evidencie novonarodenych obcanov,
vyradenie z evidencie obanov z dovodu tmrtia alebo odst'ahovania, zaznamenanie zmeny v

stivislosti s udelenim $tatneho obc¢ianstva SR a prepustenim zo Statneho zvédzku SR),

vydéava doklady na vybavenie ob¢ianskeho preukazu a jeho zmenu (pri zmene trvalého pobytu a

zmene priezviska),
vydava potvrdenie o trvalom a prechodnom pobyte na poziadanie ob¢anov,

spolupracuje s orgdnmi ¢innymi v trestnom konani, suidmi a inymi orgdnmi verejnej spravy pri

zistovani pobytu obCanov obce,
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vedie, aktualizuje a spracovava staly zoznam volicov,
vydava voli¢ské preukazy,
zabezpecuje verejné hlasovanie obCanov o dolezitych otazkach zivota a rozvoja obce,

zabezpecuje vol'by do orgdnov samospravy obce a vol'by do vSetkych Statnych organov a funkcii,

ktoré sa na izemi obce konaju,

vedie evidenciu ndzvov ulic a verejnych priestranstiev, v pripade zistenych nedostatkov v

oznacovani a ¢islovani budov zabezpecuje ich napravu,
vedie evidenciu budov na tizemi obce,

vydava rybarske listky.

§ 15
Pokladnica, podatel’iia a registratira
poskytuje odborné rady a pomoc pri vypliiani tlagiv,
podatelna centralne vedie evidenciu doslej posty a sleduje jej vybavenie,
prijima vSetky podania, st'aznosti a peticie a vedie ich osobitnu evidenciu,

vedie centralnu evidenciu ziadosti a naslednej dokumentécie o spristupnenie informacii podl'a

zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam,

prebera Ziadosti o vyhlasenie oznamov v obecnom rozhlase,

zabezpecuje vSetky hotovostné a bezhotovostné pokladni¢né operécie,

prijima vSetky druhy platieb v prospech obce,

prijima uhrady spravnych, miestnych poplatkov a dani a inych thrad, zabezpecuje ich vybavenie,
prijima, registruje a nasledne rozdel'uje zasielky adresované obci,

vykonava archivaciu pisomnosti a ich vyrad’ovanie podl'a zdkona NR SR ¢. 395/2002 Z. z.,

vykonéava kompletnu agendu ohl'adne volebnych zdkonov a priebehu volieb a referenda.
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§18
Spolo¢ny obecny trad (alt. Stavebny urad)

Na useku stavebnom najma:

vedie konania podl'a ustanoveni zakona SNR ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) a zdkona NR SR ¢ 25/2025 Z. z.  Stavebny  zakon

a o zmene a doplneni niektorych zékonov (Stavebny zakon),

vedie evidenciu a ukladd rozhodnutia vratane vSetkych pisomnosti a inych opatreni

vyplyvajtcich z ¢innosti stavebného uradu,

vydava rozhodnutia o stavebnom zamere,

vybavuje ohlasenia,

overuje projekty stavby,

vydava kolauda¢né osvedcenia a overuje dokumentaciu skuto¢ného zhotovenia stavby,
povol'uje docasné uzivanie stavby,

povol'uje predCasné uzivanie stavby,

poskytuje sucinnost’ stavebnému inSpektoratu pri vykone jeho uloh,

eviduje udaje v registri vystavby,

spolupracuje s obecnou policiou a s obcami v stavebnom obvode pri sledovani stavebnej Cinnosti

a stavebno-technického stavu stavieb v obci,
preskiumava spdsobilost’ stavby na uzivanie a

podéava podnet stavebnému inSpektoratu na vykonanie Statneho stavebného dohl'adu.

§ 19
Komunitné centrum
spracovava komunitny plan socidlnych sluZieb a jeho pravidelnu aktualizaciu,

zodpoveda za Cerpanie poskytovanych davok podl'a VZN obce a vSeobecne zédviaznych pravnych

predpisov,
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e navrhuje jednorazové penazné a vecné davky socidlnej pomoci na uhradu nevyhnutnych
zivotnych potrieb, poradensku ¢innost’, pomoc pri ubytovani, zabezpeCovanie stravovania pre

déchodcov v socidlnej nudzi,
e spolupracuje pri podavani ndvrhu na sid o pozbavenie sposobilosti na pravne tkony,
e poskytuje pomoc pri umiestiiovani obanov do zariadeni socidlnych sluzieb v posobnosti obce,
e poskytuje pomoc 'udom bez domova,
e vydava rozhodnutia o poskytovani jednorazovej davky obcanom v hmotnej nidzi,
o vedie evidenciu obCanov, ktorym bola poskytnuta davka v hmotnej ntidzi,
e zabezpecuje poradensku ¢innost’ v socidlnej oblasti,
e vykondva osobitného prijemcu rodinnych pridavkov,

o zabezpecuje agendu dotécii, darov a prispevkov pre obCianske zdruzenia a iné organizicie z

prostriedkov obce na socidlne a zdravotnicke ucely,

v su¢innosti s UPSVR zabezpeluje dotacie na stravovanie a $kolské potreby pre Ziakov ZS a

%

MS,
e vykondva Setrenie v rodinach (u jednotlivcov), ktorym sa poskytuje davka socialnej pomoci,

o poskytuje siginnost’ tatnym organom (sudu, organom &innym v trestnom konani, UPSVR) pri

zistovani rodinnych, bytovych pomerov a sociadlnych pomerov diet’at’a a jeho rodiny,
o spolupracuje pri charitativnych podujatiach na tizemi obce,

o plni a zabezpecuje vSetky povinnosti a ilohy obce vyplyvajice ako posobnost’ obci podl'a zékona

NR SR ¢. 448/2008 Z. z. a zdkona NR SR ¢. 305/2005 Z. z.

STVRTA CAST
Zavereéné ustanovenia

§ 20

1. Zamestnanci sa oboznamuju aj s pripadnymi zmenami, ako aj s doplnkami tohto organiza¢ného
poriadku, o com sa vedie pisomnd evidencia a vSetci zamestnanci su zaroveil povinni dosledne ho
dodrZiavat. Zamestnanci obce musia oboznamenie sa s tymto organizaénym poriadkom potvrdit

pisomne. Doklady o tom sa zakladaji do osobnych spisov zamestnancov.

2. Organizacny poriadok zamestnancov obce je k dispozicii u starostu obce na nahliadnutie.
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3. Neoddelitelnou sucastou tohto Organiza¢ného poriadku su pocéty zamestnancov pre jednotlivé

oddelenia uvedené v § 2 bod 2, uvedené v Prilohe k tomuto Organizacnému poriadku.

4. Tento organizacny poriadok zamestnancov obce nadobuda ti¢innost’ 1.6.2025. Tymto sa zéroven rusia

vSetky organizacné poriadky, ktoré boli do 31.5.2025 prijaté.

V Ipel'skom Sokolci, 30.5.2025

starostka obce

Priloha k Organizaénému poriadku — pocty zamestnancov obce
Pre jednotlivé oddelenia Obecného uradu sa urcuji nasledovné pocty zamestnancov:
a. Finan¢né oddelenie - 0,5
b. Oddelenie dani a poplatkov — 0,5
c. Matrika, overovanie listin a podpisov — 0,4
d. Pokladnica, podateltia a registratura — 0,4
e. Evidencia obyvatel'ov — 0,2
f.  Spolo¢ny obecny urad (Stavebny urad) - 0
g. Komunitné centrum - 3

h. Rozvoj obce — 1,45



