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Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku ¢. 25240015
uzavretd podla § 51 zékona ¢. 40/1964 Zb. Ob¢iansky zdkonnik v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,Obcdiansky zakonnik")

Poskytovatel: Nadacia ZSE

so sidlom: Culenova 6, 816 47 Bratislava

zapisana: Register Naddcii Ministerstva vnuitra SR. Registracné &islo: 203/Na-2002/1089
bankové spojenie: Tatrabanka a.s.

IBAN: SK67 1100 0000 0029 4123 6014

BIC: TATRSKBX

ICO: 42 364 248

Statutarny orgéan: Peter Bednar, spravca

(dalej len ,,poskytovatel™)

a

Prijemca: Obecny Urad - Komunitné centrum
sidlo: Ipel'sky Sokolec 341, 935 75 Ipel'sky Sokolec
ICO: 00307092

IBAN: SK5456000000007122577002

Statutérny orgén: Ing. Agéta Gadparikové

(dalej len ,prijemca*“)

(dalej aj ,zmluva“)

Clanok |
Predmet plnenia

1. Na zdklade rozhodnutia poskytovatela zo dria 30. 4. 2025 poskytovatel poskytne prijemcovi
financny prispevok vo vyske 2000 EUR (dalej len ,finanény prispevok”) na projekt: Komunitna
zahrada.

2. FinanCny prispevok bude Prijemcovi poskytnuty na =zadklade zZiadosti Prijemcu zaslanej
Poskytovatelovi v elektronicke] podobe prostrednictvom online formuldra a v sidlade s jeho
podmienkami na internetovej stranke poskytovatela www.nadaciazse.sk, zo dha 26. 2. 2025 v

rémci grantového programu Menim na zelen, a to po spineni podmienok zakotvenych v dalSich
ustanoveniach tejto zmluvy. Pouzitie finan¢ného prispevku je UGcelovo viazané na realizaciu
projektu, ktorého popis a rozpocet je si¢astou Ziadosti nachadzajlcej sa v elektronickom systéme
na internetovej strdnke Poskytovatela.

3. Poskytovatel odovzdd prijemcovi finan¢ny prispevok bezhotovostnym prevodom penaznych
prostriedkov na Gcet prijemcu uvedeny v zahlavi tejto zmluvy, po podpisani tejto zmluvy oboma
zmluvnymi stranami v terminoch uvedenych v Prilohe ¢. 1 - Podmienky poskytnutia finanéného
prispevku, ktord tvori neoddelitelni sicast tejto zmluvy.
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Clanok Il
Prava a povinnosti zmluvnych stran

1. Prilemca sa zavazuje, Ze financny prispevok pouZije spésobom a podla podmienok, ktoré su
uvedené Prilohe ¢. 1 - Podmienky poskytnutia finanéného prispevku, ktord tvori neoddelitelnd
sucast tejto zmiuvy.

2. Prijemca sa zavazuje, e finan¢ny prispevok pouzije na verejnoprospeiné Ucely a len spdsobom,
ktory je v sllade s § 50 zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v znenf neskor&ich predpisov. Toto
ustanovenie sa vztahuje aj na vsetkych prijemcom podporenych partnerov a ich aktivity v ramci
naplnenia Gcelu pouZitia finanéného prispevku podla tejto zmluvy.

3. Prijemca sa zavazuje, Ze pri vyuziti finanéného prispevku bude postupovat v stlade so vieobecne
zavaznymi pradvnymi predpismi, platnymi normami a dobrymi mravmi vo vztahu k Géelu pouZitia
financného prispevku podla tejto zmluvy, pri zachovani morélnych $tandardov a dodr¥iavania
zdsad etiky a tak, aby nebolo pogkodené dobré meno a/alebo obchodnd povest poskytovatela
a/alebo jeho zriadovatela. Prijemca tie? potvrdzuje, Ze je obozndmeny so skutonostou, e
poskytovatel sa pri riadeni svojich vztahov riadi principmi zakotvenymi v Etickom kddexe skupiny
ZSE, ktorého znenie je zverejnené na internetovej stranke http://www.skupinazse.sk/sk/O-

spolocnosti/Etika-a-transparentnost. Prijemca sa zavazuje dodrZiavat rovnaké zasady pri riadeni

svojich vztahov s tretimi osobami.

4. Prijemca sa zavazuje, Ze pri vyuZiti finanéného prispevku sa zdrZi akéhokolvek konania, ktoré by
mohlo byt zo strany tI:etl'Ch 0séb povaZované za nemorélne, za konanie v rozpore s dobrymi
mravmi a etikou alebo konania, ktoré by bolo spdsobilé ohrozit dobré meno, dobri povest ¢
sposobit akikolvek ujmu poskytovatelovi a/alebo jeho zriadovatelovi a/alebo spolo¢nostiam v
ramci skupiny ZSE. Pod skupinou ZSE sa na Ucely tejto zmluvy povaZuju zriadovatel poskytovatela
a vSetky zriadovatelom poskytovatela ovladané 0soby v zmysle ustanovenia § 66a ods. 1 z&kona ¢&.
513/1991 Zb. Obchodny z&konnik v zneni neskoréich pravnych predpisov.

5. Prijemca sa zavazuje, Ze pri vyuZiti finanéného prispevku bude konat tak, aby nevzbudil u tretich
osbb dojem, Ze poskytovatel akymkolvek spbésobom podporuje, propaguje alebo vyjadruje
sympatie/nesympatie alebo akykolvek svoj postoj voci politickej strane, politickému hnutiu, ich
programu alebo voci subjektom, zdruZeniam alebo organizacidm potlacajicim zakladné ludské
préva, podporujicim rasovi alebo rodovid neznasanlivost, extrémizmus, a pod. alebo voci
programu alebo ideolégii takychto subjektov.

6. Prijemca vyhlasuje, Ze (i) poskytol po*adované oznédmenia a informacie, ziskal vSetky potrebné
opravnenia a sthlasy s poskytovanim osobnych udajov poskytovatelovi na G&ely uvedené v tejto
zmluve vratane zverejnenia Gdajov a (ii) poskytnutim akychkolvek osobnych (dajov
poskytovatelovi a ich naslednym pouzitim poskytovatelom v rozsahu a za podmienok vyplyvajucich
z tejto zmluvy vrétane ich zverejnenia neddjde k porudeniu platnych pravnych predpisov ani prav
tretich strén. Ak sa preukéze, ze ktorékolvek vyhlasenie podla predchadzajicej vety je ¢o i len v
Casti nepravdivé, nelplné alebo nespravne, poskytovatel je opravneny odstipit od tejto zmluvy a
prijemca je povinny poskytovatelovi nahradit vzniknutd £kodu v rozsahu vyplyvajicom z pravnych
predpisov,
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Clanok M
Vratenie financného prispevku

1. Poskytovatel je opravneny od zmluvy odstipit, v pripade ak
a) prijemca pouzije finan¢ny prispevok v rozpore s tcelom tejto zmluvy podia ¢l. |,
b) sa prijemca dopusti takého konania, (i) ktoré moZe ohrozit obchodné zdujmy poskytovatela
alebo jeho zriadovatela; (ii) ktoré je v rozpore s platnym pravnym poriadkom Slovenskej republiky,
a to najma ale nielen vo vztahu k Gcelu tejto zmiuvy; (iii) ktoré je v rozpore s etickymi principmi a
zékladnymi pravidlami morélky a ako také mébze ohrozit dobré meno a/alebo obchodnu povest
poskytovatela, jeho zriadovatela,
c) prijemca nepredloZi zavere&ni spravu podla prilohy €. 2 tejto zmluvy alebo nelplni zéveredni
spréavu nedoplni v dodato¢nej lehote, ktord nesmie byt krat$ia ako 15 dni, uréenej vo vyzve
poskytovatela na doplnenie zdverecnej spravy,
d) prijemca porusi povinnost vyplyvajicu z ¢l. Il bod 5 tejto zmluvy,
e) v pripadoch uvedenych v ¢l. Il bode 6 tejto zmluvy.
2. Odstipenie od zmiuvy je G¢inné doru¢enim pisomného oznamenia o odstipeni poskytovatela od
zmluvy prijemcovi alebo neskor$im dfiom uvedenym v pisomnom oznameni o odstipeni od zmluvy.
3. Prijemca je povinny najneskor do 30 dni odo dia zaniku tejto zmluvy vrétit poskytnuty financny
prispevok v pinej vyske poskytovatelovi.

Clanok IV
Zaverecné ustanovenia

1. Vztahy medzi zmluvnymi stranami blizSie neupravené v tejto zmluve sa riadia prislusnymi
ustanoveniami Ob¢ianskeho zakonnika a dalS$imi relevantnymi vseobecne zdvaznymi pravnymi
predpismi Slovenskej republiky.

2. Zmluva nadoblda platnost a G¢innost diiom jej podpisu obidvoma zmluvnymi stranami.

3. Zmluva bola vyhotovena v dvoch (2) rovnopisoch. Jeden (1) exemplér je uréeny pre poskytovatela
a jeden (1) pre prijemcu.

4. Neoddelitelnt stcast tejto zmluvy tvoria nasledovné prilohy:

Priloha ¢. 1 - Podmienky poskytnutia financného prispevku
Priloha €. 2 - Pokyny pre spracovanie zdverec¢nej spravy o pouziti finan¢ného prispevku.

5. Zmluvné strany prehlasuju, ze predmetn( zmluvu podpisali slobodne a vézne a ich zmluvna volnost
nebola obmedzen4, tato zmluva nebola uzavretd v tiesni a za ndpadne nevyhodnych podmienok.
Zmluvné strany prehlasuji, Ze si zmluvu precitali, s jej obsahom suUhlasia, na znak ¢oho ju

podpisuju.
Bratislava, dia 30. 4. 2025 Ipefsky Sokolec, dita 2. # L2475
ey [Obec Ipefsky Sakateal e

! i P
1 925 75 Ipalsky

..................................................... PR,

Peter Bednar, sprévca
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Priloha €. 1 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku ¢. 25240015
Podmienky poskytnutia finanéného prispevku

1. Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku

Finan¢ny prispevok je poskytnuty na zéklade Ziadosti o podporu projektu: Komunitna zahrada a je Gcelovo
viazany na realizaciu tohto projektu. Finanény prispevok je uréeny pre Obecny Urad - Komunitné centrum.
Finanény prispevok je uréeny na pokrytie poloZiek podla $truktdry rozpoctu, navrhnutej prijemcom v
Ziadosti o prispevok.

Rozpocet:

Néklady suvisiace s realizaciou projektu 2000 eur

Detailny rozpodet je sti¢astou Ziadosti prijemcu o podporu projektu (Ziadost zaslanéd poskytovatelovi v
elektronickej podobe prostrednictvom online formuldra na internetovej strdnke poskytovatela
www.nadaciazse.sk). PoloZky uvedené v tomto rozpocte su pre prijemcu zdvazné.

Aktivity napldnované v projekte je nevyhnutné zrealizovat v obdobi od podpisu Zmluvy o poskytnuti
finan¢ného prispevku oboma zmluvnymi stranami do 30. 11. 2025.

2. Poukazanie platby

Finanny prispevok poskytne poskytovatel prijemcovi najneskdr do 30 kalend&rnych dni po podpisani
Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku oboma zmluvnymi stranami. Podpisom Zmluvy o poskytnuti
finan¢ného prispevku sa prijemca zavazuje reSpektovat podmienky pouzitia finan¢ného prispevku a
terminy stanovené v zmluve a vo vietkych prilohach, ktoré tvoria jej neoddelitelni sucast.

Finan¢ny prispevok poskytovatel vyplati prijemcovi naraz v 100% vyske, t.j. 2000 eur.

3. Zaverecna sprava o pouziti financného prispevku

Do 30 dni po ukoné&enf projektu, najneskér viak do do 30. novembra 2025 je prijemca povinny predlozit
poskytovatelovi Zavereénl spravu o pouziti finan¢ného prispevku (dalej aj ,zdverecna sprava“), a to
elektronickym doru¢enim fotoképii dokladov preukazujicich takéto pouzite v stlade s pokynmi uvedenymi
v dokumente ,,Zaverec¢na sprava“ zverejnenom na internetovej strdnke poskytovatela www.nadaciazse.sk

. Skenované fotoképie Gétovnych dokladov hradenych z tohto finanéného prispevku musia byt zretelne
oznacené napisom Nadéacia ZSE.

ZavereCnd sprava bude obsahovat sdhrn  aktivit prijimatela podniknutych v ramci projektu, sdhrn
dosiahnutych vysledkov, vyGétovanie pouzitia finan¢ného prispevku v prislusnej faze a popis naslednych
aktivit. Prijemca sa zavazuje posielat fotografie v digitalnej podobe. Fotografie si dokumentéaciou o
priebehu realizacie podporeného projektu a su sGcastou zaverecnej spravy.

4.Vyuctovanie finanéného prispevku

V stlade so schvéalenym rozpodtom poskytne prijimatel’ vyUctovanie vydavkov vratane zoznamu daldich
zdrojov financovania projektu, ako aj inej ako finan¢nej podpory, ziskanej v obdobi Cerpania finanéného
prispevku na projekt,
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Originaly Gétovnych dokladov si prijemca ponechd vo svojej Uctovnej evidencii tak, aby mohli byt
kedykolvek pristupné na ucely kontroly zo strany poskytovatela alebo nim splnomocnenej osoby, a to po
dobu 5 rokov po ukonéeni projektu.

Kontrolu vyuc¢tovania finanéného prispevku uskuto&ni poskytovatel do 30 dni od obdrzania vyUctovania a
zaveretnej spravy o projekte. V pripade nedostato¢ného vyuctovania financného prispevku (napr.
nespravne alebo nelpiné doklady, neddveryhodné vyuzitie prostriedkov) si poskytovatel vyhradzuje
pravo pozadovat vysvetlenie a doplnenie vyu¢tovania v plnej vyske spornej Ciastky. Prijemca je povinny
vyUétovanie dopinit a poskytnit vysvetlenie najneskér do 10 dni od poZiadania poskytovatela.

Ak prijemca nebude schopny predloZit kompletné alebo spravne vyuctovanie, poskytovatel je opravneny
pozadovat od prijemcu vratenie spornej iastky, t.j. Ciastky nesprévne, nelplne alebo nedostatocne
vy(ctovanej. Prilemca je povinny takito Ciastku vrétit do 60 dni od obdrzania vyzvy na vratenie
finan¢nych prostriedkov od poskytovatela. Poskytovatel je oprdvneny poZadovat vratenie finan¢ného
prispevku od prijemcu aj v plnej vyske, pokial vyda¢tovanie pouZitia finan¢ného prispevku nezodpoveda
rozpo¢tu projektu a Géelu, na ktory bol finan¢ny prispevok prijemcovi poskytnuty.

5. Verejné podakovanie za financny prispevok

Ak prijemca chce medializovat finan¢ny prispevok a ak v medializacii pouZije zmienku o podpore
poskytovatela, zavidzuje sa zmienku pouZit nasledovne: ,Tento projekt (tato aktivita) sa uskutocnil vdaka
finan¢nej podpore Nadacie ZSE.”

Pokial sa prijemca rozhodne pouZit logo Nadacie ZSE, dizajn manual mu poskytne poskytovatel v
elektronickej podobe, resp. mu zapozZitia banner s logom nadécie. PouZitie loga sa prijemca zavazuje
konzultovat s pracovnikmi Nadacie ZSE.

6. Podmienky poskytnutia finanéného prispevku

Finan¢ny prispevok z projektu méze byt pouZity len k verejnoprospednym Gcelom a v sllade so

schvélenym rozpoétom na schvaleny projekt.

« Prijfemca je povinny pri vyuziti finan¢ného prispevku postupovat v sdlade so vieobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, platnymi normami a dobrymi mravmi vo vztahu k Gcelu pouzitia financného
prispevku, pri zachovani morélnych $tandardov a dodrZiavania zésad etiky a tak, aby nebolo
podkodené dobré meno a/alebo obchodna povest poskytovatela.

e Prilemca sa pri vyuziti finanéného prispevku zdrzi akéhokolvek konania, ktoré by mohlo byt zo
strany tretich os6b povaZované za nemorélne, za konanie v rozpore s dobrymi mravmi a etikou
alebo konania, ktoré by bolo spdsobilé ohrozit dobré meno a/alebo obchodnu povest poskytovatela.

o Hmotntl zodpovednost za poskytnuté finanéné prostriedky nesie prijemca zodpovedny za realizaciu
projektu.

o Prijemca méze uskuto¢nit presun financif len v rdmci schvélenych rozpoctovych polozZiek do vysky

15% z celkovej sumy finan&ného prispevku bez predbezného sihlasu poskytovatela, zavazuje sa

véak dodatoéne o tom informovat v zaverecnej sprave..
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e V pripade, Ze prijemca potrebuje uskuto¢nit presun finanénych prostriedkov do inych poloZiek
rozpoCtu, ktoré neboli predmetom projektu (vid. Priloha & 1 a ¢&ldnok . zmluvy), musi vopred
pisomne poZiadat o sthlas poskytovatela a akykolvek presun uskutoénit az po prijati pisomného
suhlasu poskytovatela.

Urokové vynosy ziskané z finanéného prispevku si ponechéva prijemca, ktory sa zavazuje vyuZit ich

na Ucely suvisiace s podporenym projektom.

V pripade, Ze by pri realizicii projektu malo déjst k zmenam oproti schvalenému projektu, prijemca
sa zavazuje bezodkladne pisomne ohlasit tito skuto¢nost poskytovatelovi.

Prijemca sa zavazuje, Zze vopred a v&as oznami poskytovatelovi terminy najdélezitejéich aktivit,
ktoré sa tykajl realizdcie podporeného projektu. Poskytovatel si vyhradzuje pravo navitivit
prijemcu a zacastnit sa vietkych / najdélezitejsich aktivit podporeného projektu.

Priiemca sa zavazuje ponechat si vlastnicke prava k veciam ziskanym na zéklade finanéného
prispevku a zabezpecovat Udrzbu predmetu, na ktory bol finan&ny prispevok poskytnuty v stlade s

projektom a realizovat dozor nad technickym stavom tohto predmetu minimélne pocas doby
trvania zmiuvy.

Prijemca sa zavazuje zachovat predmet, na ktory bol finanény prispevok poskytnuty podla projektu
v prevadzke pocas celého obdobia trvania zmluvy, zveladovat, upravovat a rozgirovat, avéak musi
zachovat pévodny zamer, na ktory bol finanény prispevok poskytnuty a pévodné viastnicke vztahy
k tomuto predmetu.

Poskytovatel' je opravneny bezodplatne uzivat ndzov, znatky, ochranné znédmky a/alebo logé
prijemcu a/alebo zobrazenie pracovnikov prijemcu vo svojich obrazovych, zvukovych, obrazovo-
zvukovych afalebo audiovizudlnych zaznamoch, ktoré budd/mézu byt Sirené (spristupnené
verejnosti) prostrednictvom printovych, televiznych, alebo rozhlasovych médii a/alebo
prostrednictvom inych informacnych a komunikaénych médii vratane internetu, najma
prostrednictvom web strdnky www.nadaciazse.sk.

Priiemca udeluje v zmysle prisludnych ustanoveni zdkona ¢&. 185/2015 Z.z. autorsky zakon v znenf
neskorSich predpisov (dalej len autorsky zékon“) poskytovatelovi bezodplatné oprévnenie -
nevyhradnu licenciu na pouzitie autorskych diel tykajlcich sa projektu, a to obrazovych, zvukovych,
obrazovo-zvukovych a audiovizuélnych zdznamov vyhotovenych prijemcom. Licencia zahffa prava
podla § 19 ods. 4 autorského zdkona ¢asovo, teritoridlne a vecne neobmedzené. Prijemca udeluje
poskytovatelovi sihlas na udelenie sihlasu tretej osobe na pouZitie diela vytvoreného prijemcom v
rozsahu poskytovatelovi udelenej licencie (tzv. sublicenciu).
e Akdkolvek zmena pri pouziti finan¢ného prispevku prijemcom musi byt vopred pisomne
odsuhlasena poskytovatelom. Ide najma o tieto zmeny:

a) zmena v ¢asovom plane projektu,

b) ohrozenie realizacie projektu,

¢) zmeny ovplyviiujlce Ucelové vyuzitie finanéného prispevku,

d) organizacia nie je schopnd zabezpedit pldnovany finanény vklad do rozpoétu do rozpodtu z
inych zdrojov,

e) v organizacii doéjde k zmeném, ktoré rozhodujicim spésobom ovplyvnia jej ¢innost, vratane
zmeny sidla organizacie,

f) zmena osoby zodpovednej za projekt.
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e V pripade nedodrzania podmienok prijemcom, alebo ak ddjde pri realizacii projektu k dolezitym
zmenam bez sthlasu poskytovatela, je poskytovatel oprévneny pozadovat vratenie financného
prispevku, ktory bol prijemcovi poskytnuty.

V pripade zaniku organizécie prijemcu v priebehu realizacie projektu je tento povinny vrétit nevycerpany
zostatok finan¢ného prispevku a vdetko technické vybavenie, ktoré bolo zaklpené z prostriedkov
poskytnutého finan¢ného prispevku.

Podpisom Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku potvrdzuje prijemca svoj suhlas s uvedenymi
podmienkami poskytnutia finanéného prispevku.
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Priloha ¢. 2 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku €. 25240015
Pokyny pre spracovanie zivereénej sprévy o poutziti finanéného prispevku

Prijemca je povinny vyGétovat celtd sumu finanéného prispevku, t.j. 100%.

Zaveretné programové aj finanéna sprava musi byt doru¢end elektronicky vyplnenim online formuléru s
nazvom Zavere¢na sprava na internetovej stranke poskytovatela www.nadaciazse.sk v termine do 30 dni
od ukonéenia aktivit projektu, najneskér véak do 30. novembra 2025.

A. Programova sprava obsahuje informéacie tykajlice sa vyhodnotenia projektu

A. 1. VYHODNOTENIE PROJEKTU.

Pod vyhodnotenim projektu rozumieme vage zhodnotenie vé¢ho podporeného projektu. Tato sprava by
mala byt odpovedou na predloZeny projekt.

1. Zhodnotenie a popisanie aktivit, ktoré ste v ramci projektu zrealizovali. Popiste vystupy a vysledky
projektu. Udaje uvadzajte ¢o najkonkrétnejsie, napr.

e Ako ste naplnili ciele stanovené v projekte.

e Popite odozvu l'udi, Sirokej verejnosti.

° Spomeiite zaujimavé momenty z pripravy a realizacie projektu (€o vés potesilo, prekvapilo, zaujalo
Ucastnikov a pod.)

2. Boli naplnené ciele projektu, ktoré ste si dali v predkiadanom projekte? Ak 4no, ako? Ak nie, pre¢o nie?
3. Uvedte, aké faktory ovplyvfiovali priebeh projektu v pozitivnom i negativnom zmysie.

4. Aké su Vase plény do buddcnosti, resp. akou formou chcete v projekte pokracovat. Ak dno, za akych
okolnosti.

A. 2. Sucastou programovej spravy si aj naskenované képie éldnkov, ktoré boli publikované v
médiach a tykali sa projektu.

A. 3. K zavereCnej sprdve je potrebné prilozit fotografie v elektronickej podobe, ktoré
dokumentuju priebeh projektu.

B. Finanéna sprdva obsahuje vyGétovanie prostriedkov, ktoré Vam boli poskytnuté na realiziciu vasho
projektu.

B.1 FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADAJTE V NASLEDOVNE) PODOBE:

Financné vyuctovanie predkladajte rovnako v elektronickej podobe prostrednictvom online formuléru
na internetovej stranke poskytovatela www.nadaciazse.sk, kde prikladate naskenované G¢tovné doklady:

1. Naskenované Gctovné doklady hradené z tohto finan¢ného prispevku musia byt zretelne oznacené
napisom ,Nadéacia ZSE".

2. Utovné doklady roztriedite, odislujete a naskenované prilozite podrla kategérii uvedenych v zmluve a
jej prilohéach.

Originaly Uctovych dokladov si ponechavajte vo svojej Gétovej evidencii tak, aby mohli byt kedykolvek
pristupné nasej kontrole.

Prvotné uctovné doklady (od dodavatelov): faktdry, vypisy z registra¢nych pokladnic, cestovné
doklady spolu s cestovnym prikazom, darovacie zmluvy (dohody o poskytnuti finanéného prispevku).
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Druhotné uctovné doklady (autorizujice platbu): vydavkovy pokladni¢ny doklad organizécie v pripade
hotovostnej platby, bankovy vypis organizacie (nie prevodovy prikaz) v pripade bezhotovostnej platby.

Pri kazdej faktire musite zdokumentovat spésob jej tihrady, napr. vypis z G¢tu, vydavkovy a prijmovy
doklad. K vydavkovému bloku musi byt prilozeny tGcet z pokladne alebo faktdra.

PRI VYUCTOVANI:
Sluzieb:

o Faktdra alebo ind zmluva o sluzbe;
e Danovy doklad autorizujdci zaplatenie faktury:
o bezhotovostnd platba - vypis z G¢tu (nie prikaz na Ghradu);
o hotovostna platha - prijmovy pokladni¢ny doklad od dodavatela spolu s ocislovanym
vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

Cestovného:

« Darovy doklad autorizujici preplatenie cestovnych néakladov:
o bezhotovostna platba - vypis z G&tu
o hotovostna platba - vydavkovy pokladni¢ny doklad.

e Cestovné néklady hradené prostrednictvom finanéného prispevku nemajl charakter sluZobnej
cesty a nie je mozné pri nich uplatfiovat si ndklady podla zdkona & 283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorsich predpisov. Do cestovnych nakladov neméZu byt zahrnuté stravné,
amortizacia osobného vozidla ako ani iné vydavky podla osobitnych pravnych predpisov.

* Pri ceste osobnym automobilom je potrebné priloZit képiu technického preukazu auta a blok z
registracnej pokladne o nékupe benzinu.

o Prilozit prehlad ciest, uviest odkial kam a datum cesty, pocet kilometrov - vytlacit z internetu Gdaje
o vzdialenosti trasy.

¢ VZOREC na vypocet: po¢et km x spotreba x cena benzinu / 100.







