praktická príprava UoZ – osnova podnikateľského zámeru (VZOR) 

PODNIKATEĽSKÝ ZÁMER
podľa zákona č. 5/2004 Z.z. o službách zamestnanosti v z.n.p.

	Meno, priezvisko
	

	Obchodné meno:  
	

	Právna forma:

	

	Miesto podnikania:
	

	Predmet podnikania

(konkrétna činnosť):
	


môže byť logo

Dátum vypracovania: ........................................

Podpis: ..............................................................

Podnikateľský zámer je vypracovaný za účelom získania príspevku na samostatnú zárobkovú činnosť podľa zákona č. 5/2004 Z.z. o službách zamestnanosti pre uchádzača o zamestnanie.

1. Údaje o žiadateľovi

Meno, priezvisko, titul: ______________________________________________

Dátum narodenia: __________________________________________________

Stav (deti): _______________________________________________________

Adresa trvalého pobytu: _____________________________________________

Telefónne číslo/mail: _______________________________________________

Miesto podnikania: _________________________________________________

Obchodné meno: ___________________________________________________

Otváracie hodiny: ___(prípadne podľa dohody so zákazníkom)______________
Logo, vizitka – vzor
Prehľad vzdelania: 
· uviesť názov školy aj vyštudovaný odbor
Prehľad zamestnania/praxe: (uvádzať aj SZČ)
od-do 
 
názov zamestnávateľa 
profesia (na objasnenie náplň práce)
napríklad:

2004-2012
ČSOB, a.s.
kontaktný pracovník
- ponuka bankových produktov a služieb,





- administratívne práce 





- zodpovednosť za peňažnú hotovosť, bankomat,

Schopnosti a zručnosti (osvedčenia, kurzy, vodičský preukaz, pod...):

Posledná evidencia na úrade práce, sociálnych vecí a rodiny:  napr. od 2.11.2012
2. Charakteristika zámeru

Popísať konkrétne činnosť, službu, produkt a postup podnikateľskej činnosti (min. ½ A4)

Uviesť názov živnosti, číslo a druh živnosti (voľná, viazaná, remeselná) 


– len 1 živnosť, na ktorú žiadate príspevok
Konkrétne podrobne rozpísať a charakterizovať činnosť - predmet podnikania, podrobný opis výrobkov, služieb, komu budete poskytovať služby (zákazník –odberateľ)

Z opisu vašej činnosti má byť zrejmé, aký majetok (náradie, techniku...) budete potrebovať pri vykonávaní činnosti.
Poznámka: 

nestačí 1 veta (napr. budem vykonávať stavebné práce)

Vedenie účtovníctva mojej firmy si budem robiť sám (len v prípade ukončeného vzdelania v oblasti účtovníctva) alebo zadám inej osobe, ktorá má na výkon účtovníctva povolenie.

3. Postup realizácie zámeru

Základná myšlienka podnikateľského zámeru a časový realizačný plán.

1. Absolvovanie internej praktickej prípravy zabezpečenej úradom ................................

2. Absolvovanie prípravy na SZČ (test, komisia) .............................................................

3. Založenie živnosti, registračná povinnosť podnikateľa ................................................

4. Podanie žiadosti o príspevok a všetkých príloh ...........................................................

5. Uzatvorenie dohody s úradom o poskytnutí príspevku ................................................

6. Technicko – materiálne zabezpečenie miesta podnikania / prevádzky .......................

Dátum začiatku podnikania plánujem od........................... (presný dátum napr. 1.5.2013)
Popísať min.3-4  vetami čo v priebehu nasledujúcich 2-3 rokov plánujem vo svojej podnikateľskej činnosti.

4. Miesto realizácie zámeru

· presná adresa, rozloha – počet miestností alebo vyčlenená označená časť miestnosti

· presný popis priestoru na podnikanie

·  typ objektu (RD, byt, obchodný dom, obecný úrad,...)

·  účel využitia (miestnosť budem využívať ako sklad, dielňu, kancelária...)

· vybavenie (zariadenie) miestnosti

· vzťah k priestoru

· vlastné, prípadne spoluvlastníctvo

· nájom, podnájom, výpožička  - uviesť konkrétneho vlastníka
· prístup pre klientov - dostupnosť, parkovacie možnosti ...

1 miesto podnikania = 1 priestor = sám podnikateľ (nikto iný) = min. 2 roky 
5. Marketingové informácie
Informácie o trhu v lokalite, odhad rozsahu produkcie podnikateľskej činnosti, reklama, konkurencia, marketingové ciele.

Cieľový trh

- informácie o trhu, lokalite podnikania
-

-

Konkurencia

- kde je najbližšia konkurencia, spomenúť aj konkrétne firmy
-

-

Klientela

-

-

-

Reklama

-

-

-

6. Slabé a silné stránky zámeru

Prípadne swot analýza 

	Silné stránky
	
	Slabé stránky

	Napríklad:
	
	Napríklad:

	· získanie príspevku
	
	· malé skúsenosti s podnikaním

	· pružná pracovná doba
	
	· nová firma na trhu

	
	
	

	Príležitosti

	
	Riziká – ohrozenia

	Napríklad:
	
	Napríklad:

	· potreba služieb

	
	· konkurencia

	· predpoklad rozvoja podnikania                      
	
	· sociálna situácia


7. Finančná prognóza

Celková finančná prognóza projektu a priebeh finančného toku minimálne 2 roky (24 mesiacov),

predpokladané náklady a výnosy, podiel vlastného vkladu na celkovom financovaní,

iné zdroje financovania, vlastné zdroje vložené do podnikania...

Vlastné zdroje vložené do podnikania 

napríklad: 

osobný automobil, materiál, ručné náradie, počítač, softvér, náklady na rekonštrukciu priestorov, peňažná hotovosť.......€

Prehľad o príjmoch a výdavkoch

	PRÍJMY
	Rok 2013
1.5.-31.12.
	Rok 2014
	Rok 2015
1.1.-30.4.

	Predaj tovaru
	
	
	

	Predaj výrobkov alebo služieb
	
	
	

	Príspevok od ÚPSVaR
	2706,53  (4228,96)
	0
	0

	Ostatné príjmy (napr. úvery...)
	
	
	

	Príjmy celkom
	
	
	

	VÝDAVKY
	
	
	

	Nákup tovaru
	
	
	

	Nákup materiálu
	
	
	

	Nákup majetku (napr. stolička, PC, stroje, ...aj z vlastných zdrojov aj z príspevku)
	
	
	

	Odvody do SP a ZP
	
	
	

	Prevádzková réžia (napr. nájom, cestovné, telefón,...)
	
	
	

	Ostatné (napr. kanc. materiál, kolky,...)
	
	
	

	Výdavky celkom
	
	
	

	Rozdiel príjmov a výdavkov spolu
	
	
	


Pozn. Ak budete zamestnávať zamestnancov, nezabudnite počítať aj so mzdovými výdavkami.

A: Výdavky za 2 roky ................... EUR

B: Príspevok od ÚPSVaR ..............EUR

C: Financovanie z vlastných zdrojov ..................EUR  (A-B=C)
Poznámka:

Financovanie z vlastných zdrojov (C) = výdavky za obdobie 2 rokov (A) – príspevok od ÚPSVaR (B) (skutočná výška príspevku) 

8. Doplňujúce údaje

Informácie, ktoré zvyšujú dôveryhodnosť zámeru, napr. zmluvy o budúcej zmluve, certifikáty, osvedčenia, pripravené logo firmy, názov firmy a pod.

Uviesť: 

· Orientačné cenníky 

· resp. min. 2-3 príklady 

9. Kalkulácia predpokladaných nákladov
Predpokladané výdavky súvisiace so samostatnou zárobkovou činnosťou. Uviesť konkrétne predmety, ktoré predpokladáte kúpiť, poplatky za služby, ktoré predpokladáte uhradiť zo získaného príspevku – po jednotlivých položkách so špecifikáciou skupiny výdavkov podľa číselníka oprávnených výdavkov (Usmernenie Riadiaceho orgánu č. N3/2007 – aktualizácia v platnom znení v prílohe č. 1 „Číselník oprávnených výdavkov OP ZaSI“ – www.upsvar-ke.sk) 

Príspevok od úradu PSVR použijem na:      položky v tabuľke uvádzame ako príklad!

	p.č.
	Položka
	Množstvo/

Počet kusov
	 Suma v EUR/

1 ks
	Suma v EUR/

počet ks
	Skupina výdavkov

(N3/2007)

	1.
	Notebook + operačný systém s príslušenstvom (myš, skener, tlačiareň) (max. 589,00 €), 

resp. PC zostava + operačný systém (monitor, klávesnica, základná jednotka, myš) s príslušenstvom (tlačiareň, skener) (max. 627,00 €) 
	1
	627,00


	627,00
	633002



	2.
	Multifunkčné zariadenie (fax, tlačiareň, skener, kopírka)
	1
	150,00
	150,00


	633002

	3.
	Nájomné za priestor platené mesačne pozadu (bez služieb, energií, vodné, stočné, SBS)
	23 mesiacov
	100,00


	2 300,00
	636001

	4.
	Povinné odvody do zdravotnej poisťovne
	23 mesiacov
	55,02
	1265,46
	610620 

	5.
	Povinné odvody do sociálnej poisťovne *
	9 mesiacov *
	130,27
	1172,43
	610620

	6.
	Stôl kancelársky
	1
	85,00
	85,00
	633001

	7.
	Skrinka zásuvková
	1
	120,00
	120,00
	633001

	8.
	Kancelárske stoličky
	2
	50,00
	100,00
	633001

	9.
	Vytvorenie a zriadenie web stránky s logom ESF a OP ZaSI
	1
	500,00
	500,00
	637 003

	10.
	Reklamná tabuľa s logom ESF a OP ZaSI rozmer A2
	1
	41,00
	41,00
	637 003

	
	SPOLU
	X
	X
	5 583,89
	X


* výpočet mesiacov podľa potreby (max. 23 mesiacov)

Poznámka:  

Pred uvedením orientačných cien do kalkulácie predpokladaných nákladov je potrebné urobiť prieskum cien, aby tieto ceny boli čo možno najviac reálne. 

Zmena jednotkovej ceny položiek v rozsahu do 15% podľa predloženej kalkulácie sa nepovažuje za neoprávnený výdavok.

9.1  Odôvodnenie k jednotlivým položkám:

Do odôvodnenia k jednotlivým špecifickým položkám uveďte, prečo sú nevyhnutné pre vašu činnosť a podrobný popis položky. 
Ak cena za hmotný majetok prevyšuje sumu 1000,- €, prípadne je vyššia cena ako je reálna cena v danom čase, je potrebné doložiť na 1 produkt 3 cenové ponuky, môžu byť z internetu.

V Košiciach, dňa ............................




.............................................










                podpis
VZOR – poznámky pre PZ


